’i Empresa de Desenvolvimento
Urbano e Rural de Toledo

ORIENTACAO INTERNA N° CI-002/2017

Estabelece critérios para a operacdo e fiscalizacdo dos
contratos de manutencdo preventiva e corretiva da frota
em que se aplica a modalidade de Desconto Linear.

O Controlador de Controle Interno da EMDUR, Sr. Wilmar da Silva,
designado pela Portaria do Executivo do Municipio de Toledo sob n® 21, de 02 de
janeiro de 2017, no desempenho de suas atribuicdes constitucionais e das previstas
na Lei Municipal n° 1.960, de 18/07/2007, juntamente com o Analista de Controle
Interno, Sr. Cleverson Scapini da Silva, Empregado Publico.

| - Considerando que a EMDUR e uma Empresa Publica;

Il - Considerando os principios da Economicidade, Principio da
Supremacia do Interesse Publico, Principio da Precaucdo e Principios da
Razoabilidade e Proporcionalidade;

Il - Considerando a necessidade de regulamentacéo,
operacionalizacdo e fiscalizacdo dos contratos de manutencdo preventiva e
corretiva da frota em que se aplica a modalidade de Desconto Linear.

RESOLVE BAIXAR AS SEGUINTES INSTRUCOES:

Art.1° Observa nos contratos as clausulas que tratam das condigfes e
obrigacdes da contratada.

Art.2° Antes de iniciar os trabalhos a CONTRATADA devera apresentar
ao Setor de Oficina da EMDUR, por escrito e em no maximo 24 (vinte e quatro)
horas, apds recolhimento ou remocao da maquina, a relacéo de pecas e/ou servi¢os
que serdo aplicados, constando as seguintes informagoes:

a - O numero de frota;

b - Marca e modelo;

¢ - Relac&o do(s) servico(s) a serem executados;

d - Quantidade de horas necessarias para a execucao dos servicos;

e - Relagéo de pecas a serem substituidas, constando o pre¢o unitario,
guantidade, valor total e valor total com desconto, que é o valor total ja aplicado o
desconto minimo contratado, sendo perfeitamente aceito qualquer valor que apresente
um indice maior de desconto do que o ofertado no certame;

f - Data da devolugcdo da maquina, depois de consertado, prazo este
gue sera avaliado e validado pelo setor de oficina da EMDUR considerando a
urgéncia, a extensdo e complexidade de cada caso.

g - Juntamente com a relac@o de pecas e servigos que serdo aplicados,
a CONTRATADA devera apresentar os orgamentos referencias, sendo eles:

h - No caso de servicos: tabela tempéria de servico do SINDIREPA
(Sindicato das Empresas de Reparacdo de Veiculos) ou tabela de concessionaria
autorizada pelo fabricante, para justificar o tempo gasto para a execucdo do(s)
servico(s);
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i - No caso de pecas: Orcamento para justificar os valores a serem
pagos pelas pecas, e que constem ainda os cAdigos originais das pecas;

j - Em se tratando de pecas e/ou servicos nao contemplados na
tabela temparia do SINDIREPA, ou na concessionaria autorizada do fabricante, devera
a CONTRATADA apresentar para substitui-los, 03 (trés) orcamentos devidamente
carimbados e assinados, de empresas do ramo para justificar os precos das pecas
e/ou dos tempos dos servicos. A EMDUR podera valer-se, quando achar necessario,
de orcamentos obtidos em outras empresas do ramo, para subsidiar a decisdo de
validar ou ndo o orgcamento de custos apresentado.

Art.3° Quando aprovada a relacdo de pecas e/ou servigos pelo Setor
de Oficina e pela diretoria da EMDUR, a CONTRATADA sera autorizada mediante a
requisicdo de compras por escrito devidamente assinada, a iniciar os trabalhos de
conserto.

Art.4° Casos omissos deverdo ser analisado pelo Setor de Oficina e
pela diretoria, podendo aprovar ou n&o o orgamento.

Art.5° Na entrega da maquina consertada a CONTRATADA devera
apresentar juntamente com a maquina, as pe¢as usadas da maquina, que foram
substituidas, as quais deverdo ser guardadas em local apropriado, para serem
auditadas pela Diretoria e pelo Controle Interno.

Art.6° Devera ser verificado no ato da entrega da maquina consertada a
conformidade com as especificagbes constantes do edital, na apresentacdo de
problemas e/ou defeitos, os mesmos serdo rejeitados, obrigando a CONTRATADA a
substituir as pecas defeituosas ou em desacordo com o edital e refazer os servigcos
sem prejuizo para a EMDUR.

Art. 7° A EMDUR reserva-se o direito de rejeitar qualquer servi¢co e/ou
peca que ndo atenda as exigéncias, cabendo a empresa CONTRATADA a reposicao,
sendo que a rejeicdo ndo podera ser alegada como justificativa para atraso na
execugdo dos servicos e nem acréscimo na cobranca de m&o de obra. Também né&o
isenta a empresa CONTRATADA de responsabilidade quanto ao cumprimento dos
termos da garantia de servico.

Esta instrucdo visa aperfeicoar a operacionalizacdo e fiscalizacdo dos
contratos de manutencao preventiva e corretiva da frota da EMDUR em que se aplica
a modalidade de Desconto Linear, proporcionando maior eficiéncia e controle a
administracéo.

Toledo, 19 de Julho de 2017.

Wilmar da Silva Cleverson Scapini da Silva
Controlador de Controle Interno Analista de Controle Interno



